Model sommatie

	Korte toelichting.

Dit is een algemene modelbrief voor het sturen van een sommatie (herhaalde aanmaning of waarschuwing) aan een klant. In jouw specifieke geval kan het zijn dat je de brief moet aanpassen, bijvoorbeeld als je een andere betalingstermijn hebt afgesproken of in je algemene voorwaarden hebt staan. 
Het is belangrijk de inhoud zorgvuldig te beoordelen op juistheid, volledigheid, wenselijkheid en noodzakelijkheid voor jouw bedrijf. 
Voor de zekerheid wordt je aangeraden deze brief te versturen met ontvangstbevestiging en per gewone post (1 dag later). Overigens valt het aan te bevelen om de klant ook te bellen! 
Vragen of opmerkingen?

Bel onze ZZP-infolijn 023 565 1052 óf mail naar cnvzelfstandigen@cnvdibo.nl
Let op!

De te downloaden modellen zijn slechts voorbeelden. De modellen moeten nog aangepast worden aan de specifieke situatie. De verantwoordelijkheid voor gebruik van de modellen ligt bij de gebruiker. CNV Zelfstandigen kan op geen enkele wijze aansprakelijk worden gehouden voor eventuele schade voortvloeiende uit het gebruik van de modellen.


Model sommatie

Met bevestiging van ontvangst en per gewone post

(Bedrijfs-)Naam: ……………………………….

Adres: ……………………………………….

Woonplaats: …………………………………

…………………(uw vestigingsplaats), ……………….(datum van versturen),

Betreft: sommatie tot betaling

Factuurnummer:…………………….

Bedrag van de factuur (of van de betalingsherinnering, inclusief 1,5%): € ………..

Geachte heer, geachte mevrouw, (naam klant indien u die weet),
Uit onze administratie blijkt dat u ondanks de betalingsherinnering van …-…-…(datum), nog één of meer openstaande factu(u)r(en) dient te betalen, waarvan de betalingstermijn reeds is verstreken.
Conform onze Algemene Voorwaarden brengen wij u vanaf het verstrijken van de eerste betalingstermijn een rente van 1,5% per maand over het openstaande bedrag in rekening, een gedeelte van de maand als gehele gerekend.
Het betreft de volgende factu(u)r(en):

factuurnummer:…………..,
d.d. …-...-..., ten bedrage van


€ ………
factuurnummer:…………..,
d.d. ...-...-..., ten bedrage van


“ ………
rente over factuurnummer: ………………….


“ ……….

rente over factuurnummer: …………………


“ ……….





-----------
Totaal te voldoen:



€……….




=======
Wij verzoeken u met klem, en -voor zover nodig- sommeren u, om thans binnen vijf dagen het bovengenoemde totaalbedrag ad  € ……… te betalen door overboeking op bankrekeningnummer:  …………….ten name van …………… onder vermelding van het (de) factuurnummer(s).
Als uw betaling opnieuw uitblijft binnen de bovenvermelde termijn, zien wij ons genoodzaakt de vordering definitief ter incasso uit handen te geven aan (incassobureau……., gerechtsdeurwaarder……, advocaat……). De hiermee gemoeide gerechtelijke en buitengerechtelijke kosten komen voor uw rekening.
Alle toekomstige werkzaamheden, ongeacht de hoogte van het factuurbedrag, volgen uitsluitend tegen vooruitbetaling.

Om er zeker van te zijn dat u dit schrijven (tijdig) ontvangt, sturen wij u eveneens een exemplaar per gewone post.

Hoogachtend, 
-Uw Bedrijfsnaam-(uw naam)

Uw bedrijfsnaam. Adres, postcode en woonplaats. Telefoonnummer (vast / mobiel), evt.  faxnummer, e-mailadres. Bankrekeningnummer (Rabo enz): Geregistreerd bij de Kamer van Koophandel te …….. onder nummer: ……………….. BTWnummer: ………………….. 


