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Overeenkomst van opdracht 
(bij uitlening aan een ander bedrijf)
	Korte toelichting.

Dit is een voorbeeld ‘Overeenkomst van opdracht’ voor het geval je je uitleent aan een zakelijke klant (een ander bedrijf als opdrachtgever). In deze overeenkomst staan de belangrijkste punten die je kunt regelen met je opdrachtgever. In de bijbehorende algemene voorwaarden, (ook op deze site te downloaden) staan op hoofdpunten dezelfde bepalingen, maar dan uitgebreider. Je dient zelf nog de juiste gegevens in- en aan- te vullen. Of weg te laten, als je andere afspraken hebt gemaakt. In ieder geval is het in het belang van jullie beiden om uitdrukkelijk vast te leggen dat de werkrelatie niet als arbeidsovereenkomst wordt aangemerkt (er mag geen sprake van een gezagsrelatie zijn). 
Het is raadzaam om de bijbehorende ‘Algemene Voorwaarden’ ook deel uit te laten maken van je opdrachtbevestiging met de klant. Hiervoor is het noodzakelijk dat je klant de algemene voorwaarden heeft kunnen lezen, voordat hij zijn handtekening onder jouw offerte (opdrachtbevestiging) zet. Aangeraden wordt om samen met deze offerte (opdrachtbevestiging) de algemene voorwaarden aan de klant toe te sturen. Zorg ervoor dat de klant niet alleen de offerte tekent, maar ook tekent voor de ontvangst van je algemene voorwaarden. Dat is in onderstaand model geregeld in artikel 1 onder g. 
Ten slotte: deponeer je algemene voorwaarden bij de Kamer van Koophandel in jouw regio, om discussie over de inhoud te voorkomen! 

Vragen of opmerkingen?

Bel onze ZZP-infolijn 023 565 1052 óf mail naar cnvzelfstandigen@cnvdibo.nl
Let op!

De te downloaden modellen zijn slechts voorbeelden. De modellen moeten nog aangepast worden aan de specifieke situatie. De verantwoordelijkheid voor gebruik van de modellen ligt bij de gebruiker. CNV Zelfstandigen kan op geen enkele wijze aansprakelijk worden gehouden voor eventuele schade voortvloeiende uit het gebruik van de modellen.


Overeenkomst van opdracht 

Ondergetekenden: 
1. Opdrachtgever (-bedrijfsnaam-), gevestigd aan de ………………. te ………………. (vestigingsadres), hierbij rechtsgeldig vertegenwoordigd door de heer/mevrouw ………………….. (iemand die bevoegd is om het bedrijf te vertegenwoordigen, veelal de directie; check KvK!), en hierna ook te noemen: Opdrachtgever;

2. -Uw Bedrijfsnaam-, gevestigd aan de ………………. te ………………. (vestigingsadres), hierbij rechtsgeldig vertegenwoordigd door de heer/mevrouw ………………….. (u zelf), en hierna ook te noemen: Opdrachtnemer;

In aanmerking genomen:
· -Uw Bedrijfsnaam- is werkzaam als zelfstandig ondernemer zonder personeel, die voor eigen rekening en risico werkzaamheden in de bouw verricht (hierna ook te noemen: z.z.p.-er) en is ingeschreven bij de Kamer van Koophandel te ………, onder nummer ……….;

· Opdrachtgever heeft een …………………… bedrijf en wenst voor het uitvoeren van zijn werkzaamheden gebruik te maken van de diensten van -uw Bedrijfsnaam-;
· -Uw Bedrijfsnaam- zal de werkzaamheden naar eigen inzicht, deskundigheid en planning uitvoeren in overeenstemming met de werksituatie;
· Partijen wensen uitdrukkelijk geen arbeidsovereenkomst aan te gaan, dan wel een daarmee gelijkgestelde betrekking;
· Partijen hebben de voorwaarden waaronder zij deze Overeenkomst wensen aan te gaan hierna als volgt vastgelegd:

Zijn het volgende overeengekomen:

Artikel 1. Opdracht werkzaamheden, Algemene Voorwaarden
a) Opdrachtgever geeft conform de offerte d.d. …….…… (datum) aan -uw Bedrijfsnaam- de opdracht tot het verrichten van de vermelde werkzaamheden op uurbasis.
b) De offerte is kosteloos uitgebracht. (of: Opdrachtgever vergoedt –uw Bedrijfsnaam- een bedrag van € …… per uur, voor de opgestelde offerte, een en ander met een maximum van € ………..).
c) De werkzaamheden worden uitgevoerd in …… ………………………..(plaats).

d) -Uw Bedrijfsnaam- deelt zijn werkzaamheden zelfstandig in, echter onder afstemming ervan met Opdrachtgever, zodat in geval van samenwerking met anderen, deze optimaal zal verlopen. Indien noodzakelijk voor de werkzaamheden richt -uw Bedrijfsnaam- zich naar de arbeidstijden bij Opdrachtgever, die lopen van …. tot ……uur.

e) Opdrachtgever verstrekt -uw Bedrijfsnaam- alle bevoegdheid en informatie benodigd voor een goede uitvoering van de opdracht.

f) -Uw Bedrijfsnaam- staat onder geen beding onder gezag van Opdrachtgever. Instructies dan wel aanwijzingen beperken zich uitsluitend tot de plaats van de werkzaamheden en/of de tijdstippen.

g) Op deze Overeenkomst zijn de Algemene Voorwaarden van -uw Bedrijfsnaam- van toepassing. Bepalingen hieruit gelden, tenzij in deze Overeenkomst daarvan is afgeweken. Door ondertekening verklaart Opdrachtgever de Voorwaarden te hebben ontvangen en deze te aanvaarden. De Voorwaarden zijn gedeponeerd bij de Kamer van Koophandel te ………………. (regio van uw Kamer van Koophandel).
Artikel 2. Duur van de Overeenkomst,(tussentijdse) opzegging

a) De Overeenkomst is aangegaan voor onbepaalde tijd. (Dit is conform de Algemene Voorwaarden op deze site. Bij bepaalde tijd kan de bepaling luiden: In afwijking van de Algemene Voorwaarden, is de Overeenkomst is aangegaan voor een periode van ….…dagen/maanden. De werkzaamheden vangen aan op  ……….. en eindigen op …………….. 
b) Partijen hebben het recht deze Overeenkomst (tussentijds) op te zeggen met inachtneming van een redelijke opzegtermijn van ………… (bijvoorbeeld: twee weken). Voor opdrachten met een duur korter dan een maand, geldt een opzegtermijn van 3 dagen. 
De opzegtermijn is bedoeld voor overleg tussen partijen, zowel over de feiten en
omstandigheden die tot de opzegging aanleiding hebben gegeven, alsook om eventuele problemen in de uitvoering van de opdracht op te heffen. De opzegging dient schriftelijk bij aangetekend schrijven plaats te vinden, onder opgaaf van redenen.

c) Tussentijdse opzegging met onmiddellijke ingang door middel van een aangetekende brief is mogelijk in geval Opdrachtgever niet aan zijn schulden voldoet, en ingeval van (een sterk vermoeden dat sprake zal zijn van) faillissement, (voorlopige) surseance van betaling, een onderhands akkoord met schuldeisers, liquidatie of staking van de onderneming dan wel het commercieel in ernstige mate in opspraak raken van de ander.
Artikel 3. Verlenging, vervanging  

a) In geval van een Overeenkomst voor bepaalde tijd: Partijen kunnen deze Overeenkomst schriftelijk voor een nieuwe periode verlengen; een eventuele wijziging in de voorwaarden, zal schriftelijk worden vastgelegd.

b) Ingeval van langdurige verhindering of overmacht is -uw Bedrijfsnaam- bevoegd voor de uitvoering van de overeengekomen werkzaamheden een vervanger aan te stellen, mits deze persoon over alle benodigde kwalificaties beschikt en Opdrachtgever akkoord gaat met de vervanger. Indien -uw Bedrijfsnaam- niet in staat is een voor Opdrachtgever in redelijkheid aanvaardbare vervanger te introduceren, is Opdrachtgever gerechtigd de opdracht per direct te beëindigen.

Artikel 4. Vergoeding

a) Opdrachtgever is aan -uw Bedrijfsnaam- een vergoeding verschuldigd van €………. per uur. 
    De reistijd wordt niet/wel als werktijd in rekening gebracht.

b) -Uw Bedrijfsnaam- ontvangt daarnaast een vergoeding voor reizen van € …..  per gereden kilometer. Hieronder worden zowel verstaan de kilometers gereden rechtstreeks in opdracht voor Opdrachtgever (samenhangend met de werkzaamheden), als ook de kilometers gereden door 
-uw Bedrijfsnaam- om de plaats van werkzaamheden te bereiken vanuit huis en terug (‘woon-werkverkeer).

c) Voornoemde bedragen zijn exclusief BTW( indien en voor zover verschuldigd).

d) Aan het einde van iedere werkweek overlegt -uw Bedrijfsnaam- aan Opdrachtgever een opgave van zijn uren over de afgelopen week. Opdrachtgever accordeert het aantal uren, de eventuele reistijd en het aantal gereden kilometers.

Artikel 5. Betaling

a) Na afloop van iedere maand/4 weken, verzendt –uw Bedrijfsnaam- aan Opdrachtgever een factuur, opgesteld aan de hand van de verzamelde en door Opdrachtgever geaccordeerde opgaven.

b) Opdrachtgever draagt zorg voor de betaling van de factuur binnen 14 dagen na factuurdatum op een door –uw Bedrijfsnaam- aan te wijzen rekeningnummer:…………… Over iedere te laat betaalde factuur is Opdrachtgever een rente verschuldigd van 1,5% per maand, een gedeelte van een maand voor een hele gerekend. Alle kosten gemoeid met incasso komen voor rekening van Opdrachtgever.

c) Betaling geschiedt zonder inhouding, verrekening, korting of opschorting.

Artikel 6. Inzet en kwalificaties

a) -Uw Bedrijfsnaam- verklaart hierbij voor de uitvoering van de opdracht in bezit te zijn van de navolgende kwalificaties, documenten en verzekeringen en zal de tot stand te brengen opdracht naar beste inzicht en volgens goed vakmanschap tijdig uitvoeren:

1. inschrijving bij de Kamer van Koophandel als zelfstandig ondernemer

2. VAR-verklaring (WUO), geldig gedurende de termijn van de opdracht

3. verzekering inkomensderving wegens ziekte en langdurige arbeidsongeschiktheid

4. verzekering beroeps- /bedrijfsaansprakelijkheid

5. ongevallenverzekering

6. …………….

b) Op eerste verzoek van Opdrachtgever is -uw Bedrijfsnaam- verplicht inzage te geven in (een kopie van) voormelde verzekeringspolissen. 
Opdrachtgever verklaart zich uitdrukkelijk bekend met de verificatie en bewaarplicht
met betrekking tot door -uw Bedrijfsnaam- verstrekte VAR-verklaring en identiteitsbewijs.

Artikel 7. Kwaliteitsbewaking

Om reden van continuïteit en kwaliteit vindt gedurende de Overeenkomst regelmatig overleg plaats tussen -uw Bedrijfsnaam- en Opdrachtgever over de voortgang en uitvoering van het werk.
Artikel 8. Beperking aansprakelijkheid  
-Uw Bedrijfsnaam- is niet aansprakelijk voor schade, ontstaan door zijn handelen of dat van zijn vervanger, tenzij deze is ontstaan door opzet of grove schuld van -uw Bedrijfsnaam- dan wel zijn vervanger. In dat geval is -uw Bedrijfsnaam- slechts voor directe schade aansprakelijk tot maximaal een bedrag van € ……… (bijvoorbeeld tussen € 2.000- € 3.000).
Artikel 9.  Geheimhouding

a) Partijen zijn gehouden alle kennis, gegevens en informa​tie betreffende elkaar geheim te (doen) houden, voor zover deze kennis, informatie en gegevens vertrouwelijk zijn verstrekt of een kennelijk ver​trouwelijk karakter hebben.

b) De geheimhoudingsplicht geldt zowel tijdens de duur van de overeenkomst als na beëindiging daarvan, om welke reden dan ook. 

Artikel 10.  Toepasselijk recht

Alle geschillen voortvloeiend uit deze Overeenkomst dan wel van nadere overeenkomsten die daarvan het gevolg mochten zijn, zullen, voor zover de wet niet anders voorschrijft, worden voorgelegd aan de bevoegde rechter te ……………….(vestigingsplaats -uw Bedrijfsnaam-).
Aldus opgemaakt in tweevoud en ondertekend te ………………….(plaats) op …………….(datum),
---------------------- (handtekening)

---------------------(handtekening)

Opdrachtgever

-uw Bedrijfsnaam-
